重庆人文科技学院新教职工报到流程图


                       





报到携带材料


1. 学历证、学位证、职称证、其他重要证书原件及复印件两份；


2. 本人近期正面半身免冠一寸彩照四张（限红底或蓝底）；


3. 身份证复印件六份（正反面）；


4. 本人开户的重庆工商银行卡或校园一卡通原件；


5. 往届毕业生提供未就业证明或与原单位解除劳动关系证明和社会保险参保证明；


6. 人事处网页上下载填写电子版“聘用制人员履历表”。


备注： 


1. 需要办理校园一卡通作为工资卡者，请到合川区工商银行合阳支行办理（请告知银行柜员办理教职工校园一卡通，以免产生不必要费用）。


2. 人事档案的邮寄地址：重庆市合川区草街街道重庆人文科技学院人事处刘诚程收，邮编401524，联系电话：023-42465251。








报到前准备





新教职工人事处报到，签订劳动合同，提交入职材料并办理入职相关手续，领取《新教职工报到通知单》及调档函等。





干部人事处





新教职工持《新教职工报到通知单》到后勤处房管科办理校内住房分配手续。





新教职工持《新教职工报到通知单》到所在部门登记报到，提交部门需要相关资料，并接受工作安排、技能培训等。





后勤处房管科





工作部门





网络信息中心


（视个人情况办理）








新教职工可以根据自己情况选择是否开通个人宿舍上网账户。需开通者，在后勤处分房后，在学院网络信息中心网站上自助注册一个账号，凭《新进教职工报到通知单》和身份证到网络信息中心图书馆富学楼304办公室办理。





新教职工可以根据自己情况选择办理组织关系转移方式：


1.党团组织关系在市外者，提交关系介绍信到行政楼2号楼1-11，派往：中共重庆市委教育工作委员会组织干部处；


2.党团组织关系在市内者直接通过网络平台完成党组织关系，转递到重庆人文科技学院相应的党支部。


3.无党团关系不办








党群工作部


（视个人情况办理）





新教职工可以根据自己的情况选择是否办理校园一卡通，它作为校内图书借阅、食堂用餐等用途。


到合川办理校园一卡通者将该卡到序园或智园一卡通办公室激活。





财务处一卡通


（视个人情况办理）








干部人事处携全校所有部门将竭诚为大家服务，祝愿大家在学校工作、学习、生活愉快！


